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Zagreb, siječanj  2023. god
1.PODACI O NARUČITELJU
Naručitelj: Zatvorska bolnica u Zagrebu( u daljnjem tekstu Naručitelj)
Adresa:  Svetošimunska 107, 10000 Zagreb
OIB: 13812320938
TEL: 01 23 83 804
2.Podaci o osobi /službi Naručitelja zaduženoj za kontakt s gospodarskim subjektima
    Ime i prezime:                        Sanja Bilokapić
   Adresa elektroničke pošte:   sanja.bilokapic@zbo.pravosudje.hr
3.  EVIDENCIJSKI BROJ NABAVE: JN 9/23
[bookmark: _Hlk124793681]4. NAZIV PREDMETA NABAVE: „UREDSKI MATERIJAL „
5. PROCIJENJENA VRIJEDNOST NABAVE: EURA  2.080,00
6. OPIS PREDMETA NABAVE:  nabava i dostava uredskog materijala sukladno Troškovniku koji je u prilogu
CPV:  22800000 – UREDSKI MATERIJAL
Predmet nabave je u skladu s Troškovnikom, Ponudbenim listom te cjelokupnom Dokumentacijom o nabavi ( dalje u tekstu : DON), u kojima su naznačeni:  naziv, količina i ostali uvjeti potrebni za sastavljanje ponude.
Količina predmeta nabave: U Troškovniku ( Prilog II )  utvrđene su okvirne količine  predmeta nabave budući da se radi o robi za koju naručitelj zbog brojnog stanja pacijenata ne može unaprijed odrediti točnu količinu. Stvarna nabavljena količina robe na temelju sklopljenog ugovora o nabavi može biti veća ili manja od okvirne količine
7. TROŠKOVNIK
Troškovnik je sastavni dio ove DON i nalazi se u Prilogu ove DON (Prilog  II ).  U skladu  s Troškovnikom Ponuditelj treba za svaku stavku Troškovnika ispuniti cijenu stavke ( po jedinici mjere), ukupno za svaku stavku i cijenu bez poreza na dodanu vrijednost, porez na dodanu vrijednost i ukupnu cijenu ponude sa PDV-om. U cijenu u Troškovniku moraju biti uračunati  svi troškovi i popusti.
Ponuditelj mora ispuniti kompletan Troškovnik. Prilikom ispunjavanja Troškovnika Ponuditelj ukupnu cijenu stavke izračunava kao umnožak količine stavke i  cijene stavke.
8. ROK POČETKA I ZAVRŠETKA PRUŽANJA USLUGE: Početak isporuke odmah po potpisu ugovora o jednostavnoj nabavi  za period od jedne godine i to sukcesivno prema prema narudžbenicama ispostavljenim od strane Naručitelja  s rokom isporuke najkasnije 3 dana od dana narudžbe tijekom važenja i sukladno sklopljenom ugovoru o jednostavnoj nabavi .
9. MJESTO ISPORUKE ROBE:  Mjesto isporuke robe je   Zatvorska bolnica u Zagrebu, Svetošimunska 107, Zagreb
01. ROKOVI I UVJETI PLAĆANJA: Naručitelj će platiti isporučenu robu na temelju fakture ispostavljene od strane Ponuditelja nakon isporuke u roku 30 dana od ispostave fakture. Nije predviđeno plaćanje predujma.

12. SASTAVNI DIJELOVI PONUDE:
Sastavni dijelovi ponude su:
· Ponudbeni list ( prilog ovoj DON, koji je njen sastavni dio) ispunjen, potpisan i ovjeren od ovlaštene osobe Ponuditelja. (Prilog I )
· Troškovnik ispunjen, potpisan i ovjeren od strane ovlaštene osobe Ponuditelja  ( Prilog II )
NAČIN IZRADE PONUDE:
Ponuda se zajedno s pripadajućom dokumentacijom izrađuje na hrvatskom jeziku i na latiničnom pismu. 
Ponuda se šalje elektroničkim putem na e-mail adresu:  sanja.bilokapic@zbo.pravosudje.hr
Najkasnije do/uključujući : 27.01.2023. god
13. ROK VALJANOSTI PONUDE: Rok valjanosti  ponude mora biti najmanje  120 (sto dvadeset dana) od isteka roka za dostavu ponude.
14. CIJENA PONUDE:
Cijena ponude mora biti izražena u eurima i nije dozvoljeno izražavanje cijena u drugoj valuti. Cijena ponude piše se brojkama u apsolutnom iznosu. Jedinične cijene su nepromjenjive tijekom trajanja Ugovora. U cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost  moraju biti uračunati svi troškovi izvršenje predmeta nabave i popusti. Kada cijena ponude bez poreza na dodanu vrijednost izražena u Troškovniku ne odgovara cijeni ponude bez poreza na dodanu vrijednost izraženu u Ponudbenom listu, vrijedi cijena ponude izražena u Troškovniku.
Ako  Ponuditelj nije u sustavu poreza na dodanu vrijednost ili je predmet nabave oslobođen poreza na dodanu vrijednost, u ponudbenom listu na mjesto predviđeno za upis cijene ponude s porezom na dodanu vrijednost upisuje se isti iznos kao što je upisan na mjestu predviđenom za upis cijene ponude bez poreza na dodanu vrijednost, a mjesto predviđeno za upis iznosa poreza na dodanu vrijednost ostavlja se prazno.
U slučaju pojavljivanja razlike između planirane okvirne potrošnje sa stvarno potrošenim količinama, odabrani ponuditelj  neće obračunavati nikakve naknade za odstupanje ili slične troškove.
15. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE
Naručitelj će odabrati jednu najpovoljniju ponudu za predmet nabave.
Kriterij odabira je najniža cijena.

16. OSTALO
Dostavom ponude  Ponuditelj prihvaća sve uvjete propisane ovom DON.
Alternativne ponude nisu dopuštene.

Eventualni zahtjevi za objašnjenjima i/ili izmjenama ove DON mogu se  dostaviti naručitelju na 
E-mail adresu: sanja.bilokapic@zbo.pravosudje.hr s naznakom  „ZAHTJEV ZA POJAŠNJENJEM“

Na postupak provedbe nabave kao i na odabir najpovoljnijeg ponuditelja žalba nije dopuštena. Naručitelj zadržava pravo poništiti ovaj postupak nabave u bilo kojem trenutku, odnosno ne odabratiniti jednu ponudu, a sve bez ikakvih obveza ili naknada bilo koje vrste prema ponuditeljima


















                                                                                                                                                      

   Prilog I  

PONUDBENI   LIST
	
NARUČITELJ: Zatvorska bolnica u Zagrebu, Svetošimunska 107 ,  10000 Zagreb

	
PREDMET NABAVE: 



Broj ponude:                                                                        Datum ponude:  __________________
	Naziv i sjedište i adresa Ponuditelja:
	

	OIB Ponuditelja:
	

	Broj računa- IBAN
	

	Adresa za dostavu pošte:
Adresa E- pošte:
	

	Telefon:
	

	Telefax:
	

	Ponuditelj je u sustavu PDV-a
	DA     NE  (ZAOKRUŽITI)

	Kontakt osoba Ponuditelja (ime i prezime i funkcija)
	

	Cijena ponude bez PDV-a
	

	Iznos poreza na dodanu vrijednost
	

	Cijena ponude s PDV-om
	

	Rok valjanosti ponude ( upisati broj dana- minimalno  120 dana)
	


NAPOMENA: Ako Ponuditelj nije u sustavu PDV-a ili  je predmet nabave oslobođen poreza na dodanu vrijednost, na mjesto predviđeno za upis cijene Ponude s porezom na dodanu vrijednost, upisuje se isti iznos kao što je upisan na mjestu predviđenom za upis cijene bez poreza na dodanu vrijednost, a mjesto predviđeno za upis poreza na dodanu vrijednost ostavlja se prazno.
ZA  PONUDITELJA:                                                                            ________________________________________
((ime i prezime, funkcija ovl.osobe)


              Potpis ovlaštene osobe:                                                                       
              MP:


					(Prilog 2)

TROŠKOVNIK 


	R.
BR.
	OPIS STAVKE
	JED.
MJERE
	OKVIRNA KOLIČINA
	CIJENA bez PDV-a
	UKUPNA CIJENA 

	1.
	Fotokopirni papir A4/80g 500/1
	pak
	250
	
	

	2.
	Fotokopirni papir A3/80g 500/1
	pak
	1
	
	

	3.
	Bilježnica A 4 100 D - tvrde korice
	kom
	20
	
	

	4
	Bilježnica A 5  tvrdi uvez
	   kom 
	1
	
	

	5
	Bilježnica A-4
	Kom
	2
	
	

	6
	Blok za bilješke A-5
	Kom
	5
	
	

	7.
	Registrator A-4 široki
	kom
	50
	
	

	8.
	Registrator A-4 uski
	kom
	10
	
	

	9.
	Kuverte male plave
	kom
	500
	
	

	10.
	Kuverte srednje žute
	kom
	300
	
	

	11. 
	Kuverte velike žute
	kom
	200
	
	

	12.
	Indeks A-4 96L
	kom
	4
	
	

	13.
	Fascikl s gumicom FORNAX
	kom
	50
	
	

	14.
	Fascikl A 4 , PVC, uložni s rupama 100/1
	kom
	20
	
	

	15.
	Fascikl PVC s mehanizmom 10/1
	kom
	12
	
	

	16.
	Papir za kocku 95x6,5x5 cm
	kom
	4
	
	

	17.
	Post it 75x75/400 samolj. Listići
	kom
	60
	
	

	18.
	Etikete samoljepive termo 30x30
	kutija
	15
	
	

	19.
	Etikete samoljepive u listićima 100/1
	kutija
	25
	
	

	20.
	Karton pregradni 23x10 100/1
	kom
	1
	
	

	21.
	Fascikl kartonski A 4
	kom
	60
	
	

	22.
	Kalendar trodijelni zidni
	kom
	7
	
	

	23.
	Rokovnik
	 kom
	3
	
	

	24.
	Mapa arhivska s vrpcom 330x240x60
	kom
	100
	
	

	25.
	Blok zahtjevnica
	kom
	2
	
	

	26.
	Omot spisa neupravni- (21.4*31) UT-II-147 NP DT
	Kom
	500
	
	

	27.
	Omot spisa Upravni
	Kom
	50
	
	

	28.
	Ading rola 1-0 57 mm x 12/70
	Kom
	10
	
	

	29.
	Olovka kemijska - PILOT Super grip BPGG
	        Kom
	60
	
	

	30.
	Olovka kemijska UCHD GRIP RB7-3 0,7mm PLAVA
	Kom
	100
	
	

	31.
	Korektur lak 
	Kom
	15
	
	

	32.
	Korektor u traci
	Kom
	10
	
	

	33.
	Permanentmarker crni
	Kom
	25
	
	

	34.
	Obilježavač teksta, Text marker  6/1
	pak
	1
	
	

	35.
	klamerica obićna
	Kom
	3
	
	

	36.
	Ulošci za klamericu
	kut
	60
	
	

	37.
	Odklamač za spojnice
	Kom
	3
	
	

	38.
	Spajalice ručne br 2
	kut
	25
	
	

	39.
	Spajalice ručne br 
	kut
	10
	
	

	40.
	Spajalice metalne  br. 5 100/1
	kut
	2
	
	

	41.
	Magnetna kutija za spajalice
	Kom
	2
	
	

	42.
	Bušilica 50 listova
	Kom
	1
	
	

	43.
	Stalak za selotejp 15-19mmx33
	Kom
	3
	
	

	44.
	Selotejp 15/33
	Kom
	20
	
	

	45.
	Škare uredske 21 cm
	Kom
	1
	
	

	46.
	Boja za žig 30 ml
	Kom
	1
	
	

	47.
	Jastučić za žig 16,5/9
	Kom
	1
	
	

	48.
	Ljepilo za papir u stiku
	Kom
	3
	
	

	49.
	Knjiga evidencije službenih putovanja
	Kom
	1
	
	

	50.
	Kniga primljene pošte
	Kom
	1
	
	

	51.
	Vrpca za kalkulator
	Kom
	2
	
	

	52.
	Trebovanje
	Kom
	7
	
	

	53.
	Putni nalozi trodjelni
	Kom
	50
	
	

	54.
	Čavlići za pluto ploču 60/1
	Kom
	1
	
	

	55.
	USB 32 GB
	Kom
	1
	
	

	56.
	Baterija 1,5 V AA (4/1)
	pak
	10
	
	

	57.
	Baterija 1,5 V AAA (4/1)
	pak
	20
	
	

	58.
	Uplatnice blok
	blok
	10
	
	

	59.
	Karton pregradni abc
	Kom
	4
	
	

	60.
	naljepnice za bilježnice bez motiva
	Kom
	20
	
	

	61.
	pluto ploća
	Kom
	1
	
	

	62.
	Temperaturne liste 
	Kom
	1000
	
	

	63.
	Liječnički dnevnik
	Kom
	1
	
	

	64.
	Uputnice HZZO BLOK
	Kom
	20
	
	

	65.
	Uložal za kemijsku Parker-plavi
	Kom
	2
	
	

	66

	TONERI LEXMARK E260/360/460
	Kom
	4
	
	

	67.
	TONER HP LASER JET 2035
	Kom
	1
	
	

	68.
	TONER XEROX PHASER 3020
	Kom
	1
	
	

	69.
	TONER LEXMARK 32,33
	Kom
	2
	
	

	70.
	TONER HP 339
	Kom
	1
	
	

	71.
	TONER CB 435A 1005/1006
	Kom
	1
	
	

	72.
	TONER EPSON 6200
	Kom
	1
	
	

	73.
	TONER XEROX PHASER 3320
	Kom
	1
	
	





 CIJENA PONUDE BEZ PDV-A   U EURIMA      _______________________________

 IZNOS PDV-a   U EURIMA                              ______________________________

UKUPNO CIJENA PONUDE U EURIMA	    _____________________________

	



							

U __________________________ 2023.g.

PONUDITELJ:



pečat, čitko ime i prezime  ovlaštene 
osobe  ponuditelja



potpis ovlaštene osobe ponuditelja


